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Druitvo 5 agranitenom odgovornaicu za vbavijanje komunalnih djelatnosti
Jurdani 50/b, 51213 Jurdani
tel; 051/505-20% ; weaw. komunalac-opatija.hr; eomailtinfio@komunalac-opahja.br

Sukiadnoe élanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 | 48/26) i
¢l. 37. st. 2. Drustvenog ugovora Drustva, Uprava Drustva donosi sljededi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro§enja javnih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave robe, radova iili
usluga, procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga,
odnosno manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
ZJN 2016), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja
Komunalac d.o.0., Jurdani (u daljnjem tekstu Narucitel)), izuzev predmeta nabave procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

il. NAGELA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom, u odnosu
na sve gospodarske subjekte, podtovat ¢e se nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te naela koja iz toga proizlaze kao sto
su naéelo trzisnog natjecanja, nacéelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti i naéelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016
ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se
stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Odredbe ovoga Praviinika potrebno je primjenjivati na nacin koji omogucava uéinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektronickih
stedstava komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili
kombinacija istih.



I, SPRJEéAVANJE, PREPOZNAVANJE { UKLANJANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1)} Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trZzisnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 20186,

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave prema ovom Pravilniku provode se javnhom ohjavom poziva,
ograni¢enim prikupljanjem ponuda ili izravnim ugovaranjem.

V. JAVNA OBJAVA POZIVA
Clanak 5.

(1) Javna objava poziva provedi se za nabavu robe i usiuga cija je procijenjena vrijednost veca
od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova €ija je procijenjena
vrijednost veéa od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura.

(2) Javna objava poziva provodi se putem javne objave poziva za dostavu ponuda u modulu
jednostavne nabave ElekironiCkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu:
EOQJN RH).

VI. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 6.

(1) Ograni¢eno Prikupijanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga cija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 25.000,00 eura, odnosno za nabavu
radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 45.000,00
eura.

(2) Poziv za dostavu ponude upucuje se prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta putem
modula jednostavne nabave u EOCJN RH.

VII. [ZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 7.

(1) lzravno ugovaranje se provodi za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a). Naruditelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom temeljem zahtjevnice koja sadrZi broj, mjesto troska,
detaljan opis predmeta nabave, jedinicu mjere i koliCinu, a potpisane po skladistaru,
rukovoditelju ili voditelju Radnih jedinica/Sektora i ovjerene po Upravi Drustva na dokaziv
nacin.

(2) NarudzZbenicu ili poziv za sklapanje ugovora izdaje ovlastena osoba Sektora nabave.



Clanak 8.

(1) lznimno od odredbe ¢lanka 7. stavka 1. ovoga Pravilnika, izravno ugovaranje s jednim
gospodarskim subjektom moZe se provoditi i za nabavu robe i usiuga &ija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova
gija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura,
u sljiedecim slucajevima:

- nabave usluga zbog specijaliziranih struénih znanja i/fili posebnih okolnosti koje ima
gospodarski subjekt kojem se upucuje poziv (konzultantske usluge, specijalizirane usluge,
tehnicki razlozi ili sliéni opravdani razlozi),

- habave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga ifili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
mozZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- nabave usluga iz Priloga X. ZJN 2016,

- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda
ii nijedna valjana ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, pod uvjetom da
podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

- iznimne Zurnosti izazvane dogadajem koji nije uzrokovan od strane Narucitelja.

(2) U sluéaju potrebe za izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih
za prirodu ili izvréenje predmeta nabave, odobrenje za provedbu postupka daje Uprava
Drustva.

(3) Razlozi iz stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni u zahtjevu za pokretanje
postupka nabave, a u slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka odobrenje Uprave Drustva mora biti u
prilogu zahtjeva.

(4) Izravno ugovaranje iz stavka 1. i 2. ovog €lanka provodi se na nacin da se putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, od gospodarskog subjekta zatrazi ponuda.

Clanak 9.

(1) lzravno ugovaranje moZe se provoditi za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 25.000,00 eura i manja od 50.000,0C eura, odnosno za nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura, u sliedecim
sluéajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izwrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnic¢kog djela ili
umjetniéke izvedbe
2. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelekiualnog
vliasnistva
c) ako postoji iznimna zurnost uzrckovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njin utjecati.

(2) Izravno ugovaranje provodi se na nacdin da se putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, od gospodarskog subjekta zatrazi ponuda.



(3) U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka iznimke se navode | obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Vill. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

(1) Postupci jednostavne nabave iz élanka 5., 6., 8. 1 9. ovog Pravilnika zapocinju danom ovjere
Uprave Drustva zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

(2) Zahijev za pokretanje postupka nabave sastoji se od: naziva predmeta nabave,
procijenjene vrijednosti nabave, vrste postupka (roba/radovifusluga), roka izvodenja/
izvréenjal/isporuke, mjesta izvodenja/izvréenjalisporuke, uvieta pla¢anja, osobal/e kojale ée
pratiti izvrSenje ugovora, opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, troskovnika s
definiranim stavkama po jedinici mjere i koli€ini, napomene u kojoj su navedeni ostali elementi
i posebnosti koji su bitni za predmet nabave, popisa gospodarskih subjekata koji se predlazu
za upucivanje poziva za dostavu ponuda.

(3) Zahtjev za pokretanje postupka nabave Radna jedinica/Sekior koja prediaZze nabavu,
duzna je potpisani zahtjev dostaviti Sektoru nabave najmanje:

- 10 dana prije planiranog poéetka postupka jednostavne nabave

vodeéi raéuna o sloZzenosti predmeta nabave, vremenu potrebnom za izradu poziva za dostavu
ponude te njihovu prikupljanju i drugim okolnostima koje utje€u na pripremu i provedbu
postupka.

(4) Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaze se sva dokumentacija potrebna za
odlucivanje o zahtjevu te provedbu postupka (opis predmeta nabave, troskovnici, tehnicke
specifikacije, elaborati, i dr.).

(5) Radna jedinica/Sektor koja pokrete postupak jednostavne nabave, odgovorna je za
pravovremeno podno$enje i kompletiranje nepotpunih zahtjeva prema Sektoru nabave.

(6) Zahtjev za pokretanje postupka nabave ispunjava se sukladno uputama, ispisuje se te ga
potpisuju podnositelj zahtjeva (rukovoditelj Radne jedinice/Sekiora) i osoba koja odobrava
zahtjev (Uprava Drustva).

Clanak 11.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo koje
imenuje odgovorna osoba internom odlukom na prijedlog Sektora nabave.

(2) Interna odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva sastoji se od: naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a), podataka
o ¢&lanovima struénog povjerenstva koji provode postupak jednostavne nabave. Strucno
povijerenstvo &ine najmanje 2 (dva) ¢lana od kojih najmanje jedan dlan posjeduje vazedi
certifikat u podrugju javne nabave. Ostali élanovi povjerenstva mogu biti iz drugih Radnih
jedinica/ Sektora, te osobe, odnosno vanjski suradnici, koji svojim struénim znanjem, ovisno o
predmetu nabave, sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave.



Clanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura sadrZi sve bitne uvjeie nabave ukljuéujuéi uvjete za izvrenje
ugovora/okvirnog sporazuma. Na sadrzaj Poziva odgovarajuée se primjenjuju odredbe ZJN
2016 i drugih propisa kojima se utvrduje sadrzaj i nacin izrade dokumentaciie o nabavi u
postupcima javine nabave.

(2) Kriterij za odabir ponuda moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe ZJN
2016.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda Naruéitelj moZe izmijeniti ili dopuniti Poziv za dostavu
ponuda. U sluéaju znaéajne izmjene Poziva, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produziti.

(4) Dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni Poziv.

(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i u pravilu ne smije biti kraci
od 5 dana od dana upudivanja, odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda. U iznimnim
slu€ajevima, ovisno o sloZenosti postupka, rokovi se mogu prilagoditi predmetu nabave ako
struéno povjerenstvo ocjeni da je rok objektivho dovoljan za dostavu ponude.

Clanak 13.

{1} U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 5.,6.,8. i 9. ovoga Pravilnika ne provodi se
javno otvaranje ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja na nacin odreden u Pozivu. Na sadrZaj i nacin izrade ponude te na
postupanje u vezi s ponudom odgovarajuée se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i drugih propisa
koji se odnose na ponudu u postupcima javne nabave.

(3) Struéno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva te daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka cdgovornoj osobi, o ¢emu sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni.

(4) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajuéi se naéin primjenjuju
instituti iz ZJN 2016 i drugih propisa iz podruja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje
nedostataka Narucitelj je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelia.

(5) U sluéaju da Naruditelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ée se odbiti bez potrebe
za daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 14.

(1) Naruditel] na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovolinije ponude temeljem kriterija za odabir ponude.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtievima i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Ponuda ¢ija je cijena bez PDV-a jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu ZJN 2016 odbit
¢e se.



(4) Ponuda &ija je cijena veéa od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nije moguce
osigurati dodatna sredstva, odbit ce se.

Clanak 15.

(1) Naruéitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do&lo do pokretanja postupka nabave da su bile
poznate prije;

2. postanu poznate cokolnosti zbog kojih bi dodlo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

(2) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda ili
2. nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

(3) Ako postoje raziozi za ponistenje postupka nabave, Narugitelj bez odgode donosi Odluku
o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

(1) Odluka se dostavlja na isti nacin i istim gospodarskim subjektima kao i Poziv. Zapisnik o
otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni, ako postoje, prilog su odluci o odabiru ponude
odnosno odluci o ponidtenju postupka.

(2) Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o ponistenju postupka sadrzi uputu o pravnom
Hjeku.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA | OKVIRNOG SPORAZUMA
Clanak 17.

(1) Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum sklapa se u pisanom obliku u roku od 30 dana od dana
donosenja odluke, a u postupcima u kojima je dopusteno izjavljivanje prigovora, rok pocinje
teci po proteku roka za podnosenje prigovora, odnosno nakon dono$enja odluke o prigovoru.
Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum mora biti u skladu s uvjetima po kojima je proveden
postupak i cdabranom ponudom,

(2) Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum sklapa i potpisuje Uprava Drustva.

(3) Nakon sklapanja, ugovor o nabavi ili okvirni sporazum dostavlja se Radnoj jedinici/Sektoru
koji je pokrenuo nabavu radi praé¢enja izvrdenja istih.

(4) Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum Naruditelj smije izmijeniti tijekom njegova trajanja
odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi zakona kojim se ureduju obvezni
odnosi. Ukupna pladanja bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi ili okvirnog
sporazuma ne smiju biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem
kojeg je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili veéa od vrijednosti pragova za
primjenu ZJN 2016.



X. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 18.
(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o poni$tenju donesene u postupku jednostavne nabave
iz ¢lanka 5., 6., 8. i 9. ovog Pravilnika nije dopustena Zalba, ali svaki ponuditelj koji je
sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi ima pravo protiv
takve odluke izjaviti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi Upravi Drustva u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

(3) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 3 dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno
odluke o ponistenju.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje podatke o ponuditelju, oznaku postupka jednostavne
nabave, odluku koja se osporava i razloge osporavanja.

(5) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 4. ovoga ¢lanka, moze se pozvati ponuditelja da
u primjerenom roku od dana primitka prigovora dopuni ili pojasni prigovor, a ako ponuditelj u
ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se smatrati neurednim.

(6) Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se obrazlozenom odlukom.
(7) O osnovanosti prigovora odlucuje Uprava Drustva ili osoba koju on za to ovlasti.

(8) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do odlucivanja o prigovoru.

(9) U postupku pravne zastite ne pla¢a se naknada za pokretanje postupka.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01. rujna 2026., a objaviti ¢e se na internetskim stranicama
Narucitelja te ¢e se uciniti dostupnim u EOJN RH.

Clanak 20.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (od15.lipnja 2023.).
U Jurdanima, 14. kolovoz 2026. godine

Uprava Drustva:

ovi¢, dipl.oec., ing.

KOMUNALAC d.o.0.
JURDANI 8



